ПРИНЯТО                                                                                     УТВЕРЖДЕНО

На педагогическом совете                                               Приказом директора ОГКОУ

Протокол от 08.09.2017  № 2                                    Шуйского детского дома-школы

                                                                                           от 08.09.2017  № 123/2-о.д.
Положение о порядке разработки, утверждения,
 реализации и корректировке 

дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ.

1. Общие положения.
1.1.    Настоящее Положение  регламентирует порядок разработки, утверждения, реализации и корректировке дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 

1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с 

· Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации»;

· Концепцией развития дополнительного образования детей (Распоряжение Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014 г. № 1726-р);
· Распоряжением Правительства  Российской Федерации от 24 апреля 2015г. № 729-р «План мероприятий на 2015-2020 годы по реализации Концепции развития дополнительного образования детей»;
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. № 1008 г. Москва «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
· Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы) (Письмо Министерство образования и науки России № 09-3242 от 18.11.2015 г.;
· Уставом ОГКОУ Шуйского детского дома-школы.
1.3. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа (далее ДООП) - нормативный документ, содержащий максимально полную информацию о дополнительном образовании, имеющем конкретизированные образовательные цели и задачи, фиксируемые и диагностируемые образовательные результаты.
1.4. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа по определенному направлению деятельности творческого объединения является составной частью образовательной программы детского дома-школы.

1.5. Цель дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы – создание условий для планирования, организации и контроля образовательного процесса по конкретному направлению деятельности творческого объединения.
1.6. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа направлена на всестороннее удовлетворение потребностей ребенка в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании (Федеральный закон « 273-ФЗ ст.2, пю14);

1.7  Проектирование и реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ строится на следующих основаниях:

· свобода выбора образовательных программ и режима их освоения; 

· соответствие образовательных программ и форм дополнительного образования возрастным и индивидуальным особенностям детей; 

· вариативность, гибкость и мобильность образовательных программ; 

· разноуровневость (ступенчатость) образовательных программ; 

· модульность содержания образовательных программ, возможность взаимозачета результатов; 

· ориентация на метапредметные и личностные результаты образования; творческий и продуктивный характер образовательных программ; 

· открытый и сетевой характер реализации. 

1.8.  Педагогический работник имеет право на творческую инициативу, разработку и применение авторских программ и методов обучения и воспитания в пределах реализуемой дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, отдельного направления деятельности творческого объединения.

1.9.  Содержание дополнительных общеобразовательных   общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются программой дополнительного образования, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность. Формула расчета годового количества часов в неделю умножается на продолжительность учебного года, которая составляет 40 недель. 

2. Порядок разработки дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы по направлению деятельности творческого объединения

2.1. ДООП составляется педагогом дополнительного образования в рамках следующих направленностей: технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристко-краеведческой, социально-педагогической на уровень обучения (Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 г. N 1008. «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»).
2.2.   ДООП содержит следующие структурные разделы:
· Пояснительная записка;

· Цель и задачи программы;

· Планируемые результаты освоения программы;
· Оценка результативности программы для промежуточной аттестации;

· Тематическое планирование;

· Содержание программы;

· Формы аттестации (способы оценки эффективности, результативности программы);

· Календарно-тематическое планирование;
· Список литературы.

2.2.1. Пояснительная записка (общая характеристика программы) отражает:

- направленность (профиль) программы - техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая;

- актуальность программы – соответствие современным достижениям в сфере науки, техники, искусства и культуры; соответствие государственным социальным запросам детей; обоснование актуальности, подтверждающее необходимость и полезность предлагаемой программы;

- отличительные особенности программы - характерные свойства, отличающие программу от других, остальных; отличительные черты, основные идеи, которые придают программе своеобразие;

- адресат программы - примерный портрет обучающегося, для которого будет актуальным обучение по данной программе – возраст обучающихся, уровень развития;

- объем программы – общее количество учебных часов, запланированных на весь период обучения, необходимых для освоения программы;

- формы организации образовательного процесса (индивидуальные, групповые и т.д.), формы и  виды занятий  по программе определяются содержанием программы и могут предусматривать лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые и ролевые игры, тренинги, выездные тематические занятия, выполнение самостоятельной работы, концерты, выставки, творческие отчеты, соревнования и другие виды учебных занятий и учебных работ;

- срок освоения программы – определяется содержанием программы и должен обеспечить возможность достижения планируемых результатов, заявленных в программе; характеризуют продолжительность программы - количество недель, месяцев, лет, необходимых для ее освоения;

- режим занятий – периодичность и продолжительность занятий.
2.2.2. Цель и задачи программы.
- цель - это обобщенный планируемый результат, на который направлено обучение; формулируется с учетом содержания программы; должна быть ясна, конкретна, перспективна и реальна;

- задачи - это конкретные результаты реализации программы; должны быть технологичны, так как конкретизируют процесс достижения результатов обучения, воспитания и развития, заявленных в цели программы: научить, привить, развить, сформировать, воспитать.
Формулировки задач должны быть соотнесены с планируемыми результатами.
2.2.3. Планируемые результаты.
В этой части программы необходимо сформулировать:

- требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. что он должен знать и уметь). В случае реализации долгосрочных программ данные требования целесообразно формулировать по каждому году обучения).
2.2.4. Оценка результативности программы для промежуточной аттестации.
Прописываются критерии оценки уровня обученности воспитанников: низкий, средний, высокий и раскрывается их характеристика (что должны знать и уметь обучающиеся на каждом из уровней).

2.2.5. Тематическое планирование (далее ТП) содержит название разделов и тем программы, количество часов, отведенное на изучение разделов и тем, количество теоретических и практических часов (по желанию педагога), оформляется в табличной форме. (Приложение 1)

2.2.6. Содержание программы:
· содержание составляется согласно ТП; 

· формулировка и порядок расположения разделов и тем должны полностью соответствовать их формулировке и расположению в ТП; 

· необходимо соблюдать деление на теорию и практику по каждому разделу (теме), если оно присутствует в ТП; 

· содержание каждого года обучения необходимо оформлять отдельно.
2.2.7. Формы аттестации (способы оценки эффективности, результативности программы) Формы проведения аттестации определяются самим педагогом в его образовательной программе таким образом, чтобы они соответствовали планируемым результатам дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
В зависимости от направления деятельности объединения формы проведения промежуточной аттестации могут быть следующие: тестирование; творческие и исследовательские работы; открытые занятия; практические работы; выставки; концертное выступление; соревнования; спортивные мероприятия; конкурсы; конференции; турнир; защита творческих работ, проектов, презентации и т.д.

Порядок аттестации обучающихся определен положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам ОГКОУ Шуйского детского дома-школы.  

2.2.8. Календарно-тематическое планирование
В календарно-тематическом планировании (далее КТП) конкретизируется содержание разделов, тем, раскрывается последовательность изучения разделов и тем ДООП, распределяется время на изучение учебного курса между разделами и темами по их значимости, определяются формы занятий с обучающимися. КТП  оформляется в виде таблицы (Приложение 2). Допускается внесение изменений в таблицу (дополнительные графы) с целью увеличения функциональности КТП и удобства использования его педагогом дополнительного образования.
2.2.9. Список литературы - включает основную и дополнительную учебную литературу (учебные пособия, сборники упражнений, контрольных заданий, тестов, практических работ и практикумов, хрестоматии) справочные пособия (словари, справочники); наглядный материал (альбомы, атласы, карты, таблицы); может быть составлен для разных участников образовательного процесса — педагогов, обучающихся; оформляется в соответствии с требованиями к оформлению библиографических ссылок (ГОСТ Р 7.0.5 2008).
2.3. Оформление ДООП.

2.3.1. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа  должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12-14, межстрочный интервал 1-1,15,  выравнивание по ширине,  поля со всех сторон 1- 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.  

2.3.2.Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения (Приложение 3).  На титульном листе указывается:

- полное наименование ОУ (в соответствии с Уставом школы);

- реквизиты рассмотрения, согласования и утверждения ДООП;

- название  творческого объединения, секции и направленность;

- возраст обучающихся;

-  срок реализации ДООП;

- сведения о составителе  (ФИО, должность);

-  год составления ДООП.

3. Порядок утверждения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.

3.1. Перед утверждением  ДООП рассматривается на заседании педагогического совета учреждения. По итогам рассмотрения оформляется протокол.
3.2. Согласуется с заместителем директора по воспитательной работе.

3.3. По итогам рассмотрения и согласования ДООП издается приказ директора школы об утверждении ДООП как части основной  образовательной программы детского дома-школы.

3.4. ДООП разрабатывается каждым педагогом дополнительного образования  самостоятельно на один (или несколько) учебных лет на основании примерной или авторской программы дополнительного образования по направлению деятельности творческого объединения с учетом категории обучающихся, их возрастом, особенностями здоровья, «уровнем» программы.

4.Требования к реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы
4.1. При реализации ДООП используются различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.

4.2. Использование при реализации ДООП методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью учащихся, запрещается.

4.3. Срок реализации ДООП (при необходимости)  продлевается приказом директора школы.

5. Порядок корректировки дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ
5.1. Внесение изменений и дополнений  в ДООП производится на основе докладной записки педагога дополнительного образования на имя заместителя директора детского дома-школы по воспитательной работе, утверждается приказом директора детского дома-школы и оформлено в виде приложения к первоначальному варианту ДООП.

5.2. Корректировка КТП проводится педагогом дополнительного образования при необходимости один раз в четверть  при обсуждении на заседании педагогического совета учреждения, и вносятся изменения в графу «Дата проведения».

6. Делопроизводство

6.1. ДООП составляется в двух экземплярах. Один экземпляр ДООП хранится не менее 5 лет у заместителя директора по воспитательной работе в соответствии с номенклатурой дел, второй – у педагога дополнительного образования, ведущего образовательную деятельность по данной ДООП.

6.2. ДООП  пронумеровываются постранично, скрепляются подписью директора детского дома-школы и печатью детского дома-школы.

Приложение 1

Образец оформления тематического плана
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	Темы
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Приложение 2

Образец оформления календарно-тематического планирования 

(оформляется в альбомном варианте страницы)
	№п/п
	Тема занятия
	Форма занятия
	Элементы содержания
	Дата проведения
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Приложение 3

Образец оформления титульного листа
Областное государственное казенное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

 Шуйский детский дом-школа
	Согласовано:

Заместитель директора

по воспитательной работе

____________/                   /
	Утверждаю:

Директор ОГКОУ

Шуйский детский дом-школа

___________Р.Н. Котляров

                 Приказ № ____-од

                «____» ______ 20__ г.


                                                                                                      Принято: 
                                                                                           на заседании педагогического совета

                                                                                        Протокол №__от «__» _____ 20__ г.

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

__________________________ направленности 

кружок/ секция «_________»

Возраст обучающихся: ____ лет

Срок реализации: __ год
Автор-составитель: Ф.И.О,  

педагог дополнительного образования

Шуя, 20__
Приложение 4

Образец оформления титульного листа календарно-тематического планирования

Областное государственное казенное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

 Шуйский детский дом-школа
	Согласовано:

Заместитель директора

по воспитательной работе

____________/                   /
	Утверждаю:

Директор ОГКОУ

Шуйский детский дом-школа

___________Р.Н. Котляров

                 Приказ № ____-од

                «____» ______ 20__ г.


                                                                                                      Принято: 
                                                                                           на заседании педагогического совета

                                                                                        Протокол №__от «__» _____ 20__ г.

Календарно-тематическое планирование по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе 

__________________________ направленности 

кружок/ секция «_________»

Возраст обучающихся: ____ лет

Срок реализации: __ год
Автор-составитель: Ф.И.О,  

педагог дополнительного образования

Шуя, 20___
